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A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

PREMESSA D’INQUADRAMENTO NORMATIVO 

L’istituto del cinque per mille dell’IRPEF è stato introdotto, in via sperimentale, dall’articolo 1, commi 337 e ss. della legge 

23 dicembre 2005, n. 266 (legge finanziaria del 2006) come misura atta a fornire agli enti privati operanti nei settori sociale, 

sanitario e della ricerca scientifica un sostegno economico per lo svolgimento delle loro attività. 

Il suo successo ha portato a un rifinanziamento della misura con le successive leggi finanziarie fino alla sua stabilizzazione 

ad opera dell’articolo 1, comma 154 della legge dicembre 2014, n. 190 (legge di stabilità per il 2015).
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Infatti per la liquidazione della quota del 5 per mille, la Legge 27 dicembre 2019, n. 160, all'articolo 1, comma 720, 
sostituendo il penultimo periodo dell'articolo 1, comma 154, della legge 23 dicembre 2014, n. 190, ha stabilito che è 
autorizzata la spesa di:

➢ 500 milioni di euro annui per ciascun anno nel periodo 2015-2019;

➢ 510 milioni di euro per l'anno 2020;

➢ 520 milioni di euro per l'anno 2021;

➢ 525 milioni di euro annui a decorrere dall'anno 2022.



A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

PREMESSA D’INQUADRAMENTO NORMATIVO 

D.P.C.M. 19 marzo 2008

Obbligo:

1. rendiconto 

2. relazione 
illustrativa 

3. Trasmissione

D.P.C.M. 23 aprile 2010

Obbligo:

4.        Utilizzo

D.P.C.M. 7 luglio 2016

Obbligo:

1. rendiconto 

2. relazione illustrativa 

3. Trasmissione

4. Pubblicità 

5. Sistema di verifica 

Legge 6 giugno 2016

Delega di Riforma 

del Terzo Settore

DL 111 del 3 luglio 
2017

Delega di Riforma 

del Terzo Settore

In data 17 settembre 2020

D.P.C.M. 23 luglio 2020

Disciplina:

1. Modalità e termini per l’accesso 
al contributo

2. Semplificazione procedura 
d’accreditamento

3. Modalità e termini per 
formazione, aggiornamento e 
pubblicazione elenchi annuali e 
dell’elenco permanente

4. Modalità di riparto

5. Rendicontazione delle somme 
erogate
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A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

PREMESSA D’INQUADRAMENTO 

D.P.C.M. 23 luglio 2020

L’articolo 16 del decreto tratta il tema di obblighi di rendicontazione e di pubblicità in capo agli enti beneficiari del riparto 

del cinque per mille evidenziando che la loro finalità è soddisfare le esigenze di trasparenza.

Ciò si raggiunge con un triplice ordine di obblighi, graduato in ragione delle dimensioni economiche del contributo:

1

1) un obbligo generale di redazione e conservazione di un 
apposito rendiconto e della relativa relazione illustrativa, dal 
quale risulti, in modo chiaro, trasparente e dettagliato, la 
destinazione e l’utilizzo delle somme percepite

2) un obbligo specifico, per un delimitato bacino di enti 
beneficiari, di trasmissione del rendiconto e della relazione 
all’Amministrazione erogatrice

3) un obbligo ulteriore di pubblicità del rendiconto e della 
relazione

LINEE GUIDA 
PER LA RENDICONTAZIONE 
DEL CONTRIBUTO 5x 1000 

DESTINATO AGLI ETS

D.D. n. 488 del 
28 settembre 2021

AGGIORNATO CON IL

D.D. n. 396 del 
13 dicembre 2022

Gruppo di Lavoro Enti No Profit
Torino, 18 settembre 2023

https://www.lavoro.gov.it/documenti-e-norme/normative/Documents/2022/DD-396-del-13122022-Agg-piattaforma-rendiconto-5x1000.pdf
https://www.lavoro.gov.it/documenti-e-norme/normative/Documents/2022/DD-396-del-13122022-Agg-piattaforma-rendiconto-5x1000.pdf
https://www.lavoro.gov.it/documenti-e-norme/normative/Documents/2022/DD-396-del-13122022-Agg-piattaforma-rendiconto-5x1000.pdf


A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000 DESTINATO AGLI ETS
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Il D.D. n. 396 del 13 dicembre 2022 costituisce un aggiornamento rispetto alla precedente modulistica (e relative linee guide) 

approvata con D.D. 488 del 22 settembre 2021, a seguito della messa a disposizione degli enti beneficiari del contributo di 

importo pari o superiore a 20.000,00 euro di una piattaforma informatica dedicata, attraverso la quale gli enti medesimi 

dovranno adempiere agli obblighi di compilazione, trasmissione e comunicazione di avvenuta pubblicazione del rendiconto.

Il decreto prevede la modulistica e le linee guida da utilizzare per la rendicontazione dei contributi erogati dal Ministero del 
Lavoro e delle politiche sociali da utilizzare per la rendicontazione del contributo a partire dall’anno finanziario 2021:

1. Modello di rendiconto

2. Modello di rendiconto per accantonamento

3. Linee guida per la rendicontazione: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 

https://www.lavoro.gov.it/documenti-e-norme/normative/Documents/2022/DD-396-del-13122022-Agg-piattaforma-rendiconto-5x1000.pdf
https://www.lavoro.gov.it/strumenti-e-servizi/Modulistica/Documents/5%20per%20mille,%20richiesta%20di%20reiscrizione/Modello-rendiconto-5-per-mille.pdf
https://www.lavoro.gov.it/strumenti-e-servizi/Modulistica/Documents/5%20per%20mille,%20richiesta%20di%20reiscrizione/Modello-di-rendiconto-per-accantonamento-5-per-mille.pdf
https://www.lavoro.gov.it/temi-e-priorita/Terzo-settore-e-responsabilita-sociale-imprese/focus-on/Cinque-per-mille/Documents/Linee-guida-2013-indirizzi-aggiornati.pdf


A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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AMBITO SOGGETTIVO DI APPLICAZIONE 

✓ Enti del Terzo Settore iscritti nel RUNTS, comprese le cooperative sociali  ed escluse le imprese sociali costituite in forma di società. 

In via transitoria, nelle more della piena operatività del RUNTS: 

✓ Enti del Volontariato ed ONLUS di cui all’art. 10. del D.lgs. 460/97;

✓ Associazioni di promozione sociale, iscritte nei registri nazionale, regionali e delle Province autonome di Trento e Bolzano previsti 
dall’art. 7, della Legge 7 dicembre 2000, n. 383; 

✓ Associazioni e Fondazioni riconosciute che operano nei settori di cui all’art. 10, comma 1, lettera a), del citato D. Lgs. 4 dicembre 1997, n. 
460, indicati nell’art. 2, comma 4 -novies, lettera a), del D.L. 25 marzo 2010, n. 40, convertito, con modificazioni, dalla legge 22 maggio 
2010, n. 73 

Tutti i soggetti beneficiari, indipendentemente dall’ammontare dell’importo percepito, hanno l’obbligo di redigere il 
rendiconto e la relativa relazione illustrativa entro 12 mesi dalla data di percezione del contributo (articolo 16, 
comma 1). 

Inoltre, grava su tutti i soggetti beneficiari l’obbligo di conservare presso la propria sede il rendiconto e la relazione, 
unitamente ai giustificativi di spesa, per 10 anni decorrenti dalla data di redazione del rendiconto. 



A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000 DESTINATO AGLI ETS

Solo i soggetti beneficiari di contributi pari o superiori a 20.000 euro hanno 3 obblighi da effettuare cronologicamente.

Il primo obbligo è trasmettere il rendiconto e la relazione illustrativa entro 30 giorni dalla data ultima prevista per la redazione. 

Oggetto della trasmissione sono esclusivamente il rendiconto e la relazione illustrativa, con esclusione dei giustificativi di spesa, i quali 
non dovranno essere inviati, bensì conservati in originale ed esibiti qualora il Ministero del Lavoro e delle politiche sociali ne faccia 
richiesta. 

Il rendiconto e la relazione illustrativa devono essere trasmessi esclusivamente attraverso la piattaforma dedicata, disponibile sul 
portale servizi.lavoro.gov.it

Non saranno accettati rendiconti con altre forme di redazione e trasmissione: pertanto, i rendiconti trasmessi a mezzo posta o PEC o 
altro mezzo non verranno presi in considerazione. 

Nel caso in cui il soggetto beneficiario debba rendicontare due o più annualità finanziarie del contributo è tenuto a inviare le relative 
documentazioni con inoltri separati per ciascuna annualità.

LA TRASMISSIONE DEL RENDICONTO E DELLA RELAZIONE ILLUSTRATIVA 
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A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000 DESTINATO AGLI ETS

Il secondo obbligo per i beneficiari del contributo di importo pari o superiore a 20.000 euro è di pubblicare sul proprio sito web, 
entro 60 giorni dal termine ultimo previsto per la redazione del rendiconto, il rendiconto generato dalla piattaforma al termine della 
procedura di invio, scaricabile dalla schermata Home, cliccando sull’icona “PDF”. 

LA PUBBLICAZIONE DEL RENDICONTO 
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Il terzo obbligo è effettuare, entro sette giorni successivi alla pubblicazione del rendiconto e della relazione illustrativa sul sito web, di 
comunicare l’avvenuta pubblicazione accedendo alla piattaforma dedicata (disponibile sul portale servizi.lavoro.gov.it)

In particolare, cliccando sull’icona “Modifica link” sarà possibile inserire/modificare il link relativo alla pagina web dove è stato 
pubblicato il rendiconto. 
Ps: anche in questo caso non verranno prese in considerazione eventuali comunicazioni di avvenuta pubblicazione trasmesse tramite posta (pec o raccomandata). 



A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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L’UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA DIGITALE
 
La rendicontazione del 5X1000 prevede la compilazione del rendiconto e della redazione della relazione illustrativa che sono 
stati trasposti nella piattaforma digitale, disponibile sul portale servizi.lavoro.gov.it.

Per accedere all’applicativo sarà necessario autenticarsi tramite credenziali SPID o CIE.
Una volta effettuata l’autenticazione bisognerà procedere con la fase di registrazione del profilo ente (nonché con l’eventuale 
gestione delle deleghe) secondo le indicazioni contenute nel manuale utente disponibile nella pagina dedicata alla 
“Rendicontazione del contributo” 

Per la risoluzione di problematiche relative all’accesso, alla registrazione del profilo ente, alla gestione delle deleghe o più in 
generale a qualsiasi problematica di carattere informatico, gli enti dovranno rivolgersi all’URP online (contattabile tramite 
l’indirizzo https://urponline.lavoro.gov.it/s/crea-case, valorizzando la categoria “Servizi digitali con SPID” e selezionando come 
sottocategoria una tra le voci “Informazioni procedurali” o “Quesiti tecnici”). 

NB: Gli enti percettori di somme inferiori a € 20.000,00 continueranno ad adempiere all’obbligo di redazione del rendiconto mediante le modalità e la 
modulistica contenute nel Decreto Direttoriale n. 488/2021. Si tratta del mod. A) disponibile sul sito istituzionale nella pagina dedicata alla 
“Rendicontazione del contributo”. 



A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000 DESTINATO AGLI ETS

IL MODELLO A)
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A cura del Dottor Riccardo Petrignani

La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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Accedendo all’icona «rendiconto contributo» occorrerà compilare i seguenti dati che sono articolati nelle seguenti sezioni: 

➢ Anagrafica ente: sezione contenente la denominazione sociale ed il codice fiscale del soggetto beneficiario, la sua sede legale e 
operativa (ove esistente), i suoi recapiti telefonici, gli indirizzi di posta elettronica ordinaria e posta elettronica certificata. 

➢ Dati legale rappresentante: sezione contente le informazioni anagrafiche del legale rappresentante, nonché i relativi recapiti 
(domicilio, posta elettronica ordinaria, posta elettronica certificata). 

➢ Rendiconto delle spese: sezione di sola visualizzazione, indica l’anno finanziario di riferimento, l’importo percepito e la data di 
percezione del contributo. 

IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA 

Per accedere alla piattaforma occorre collegarsi al portale Servizi Lavoro al seguente link: https://servizi.lavoro.gov.it. 

In seguito all’accesso, per procedere con l’attività desiderata, occorre cliccare sull’icona:

https://servizi.lavoro.gov.it/
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LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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➢ Spese da rendicontare: sezione relativa a come sono state effettivamente impiegate le somme percepite. Gli enti possono 
imputare le spese sostenute secondo le seguenti voci: 

1. Risorse umane (macrovoce 1 – vedi par. 10.1) 

2.   Spese di funzionamento (macrovoce 2 – vedi par. 10.2) 

3.   Spese per acquisto di beni e servizi (macrovoce 3 – vedi par. 10.3)
 
4. Spese per attività di interesse generale dell’ente (macrovoce 4 - vedi par. 10.4) 

4.1. Acquisto di beni o servizi strumentali oggetto di donazione (sottovoce 4.1) 
4.2. Erogazioni a proprie articolazioni territoriali e a soggetti collegati o affiliati (sottovoce 4.2) 
4.3. Erogazioni ad enti terzi (sottovoce 4.3) 
4.4. Erogazioni a persone fisiche (sottovoce 4.4) 
4.5. Altre spese per attività di interesse generale (sottovoce 4.5) 

IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA 
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La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA 

➢ Accantonamento: specifica sezione che consente agli enti che non hanno speso tutto l’importo percepito entro i 12 mesi 
dalla data di percezione, di accantonare il residuo e di rendicontarlo per progetti futuri entro 36 mesi dalla data di accredito del 
contributo (vedi par. 10.5). 

➢ Restituzione spontanea: sezione dove gli enti possono indicare eventuali importi da restituire. 

➢ Allegati: sezione nella quale deve essere allegato – come parte integrante al modello di rendiconto – l’elenco relativo ai 
giustificativi di spesa (singolo file in formato pdf) a supporto degli importi inseriti in ciascuna macrovoce della sezione “spese da 
rendicontare”. 
In particolar modo sono da indicare per ogni giustificativo: 
1. la voce di spesa di appartenenza (ossia numerare da 1 a 4.5 in base alla classificazione di cui al par. 10); 
2. la data di pagamento; 
3. l’importo imputato al cinque per mille; 
4. una breve descrizione del documento giustificativo. 

E’ stato pubblicato nella pagina dedicata alla “Rendicontazione del contributo” un format esemplificativo relativo all’elenco dei 
giustificativi.
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La rendicontazione del 5 per mille 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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ELENCO GIUSTIFICATIVI DI SPESA – fac simile dal sito

Voce di spesa

(da 1 a 4.5, come da 

modello di rendiconto)

Data di pagamento
Importo imputato al 

5x1000 (euro)

Breve descrizione del giustificativo

(alcuni esempi: Fatt. n. 000 del 01/01/22 - acquisto X; Canone locaz. sede legale Gen 2022; Fatt. n. 000 del 01/01/22 - Utenza elettrica Gen-Feb 

2022; Mario Rossi stipendio Feb 2022; Bonifico/Erogazione a soggetto X; ecc.)

(Allegato alla rendicontazione del contributo cinque per mille destinato agli Enti del Terzo settore)
Denominazione ente: ………………………………………………………
Codice fiscale ente: …………………
Giustificativi di spesa associati alla rendicontazione del contributo anno finanziario ………… percepito il ….………. 
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LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 

Gruppo di Lavoro Enti No Profit
Torino, 18 settembre 2023

➢ Dichiarazioni: sezione dedicata alle dichiarazioni in merito al divieto di doppio finanziamento a valere sulla stessa spesa; 
all’autenticità delle informazioni contenute nel rendiconto; all’informativa sulla privacy. 

➢ Totale generale: è una sezione di sola visualizzazione. Occorre che il «totale generale» indicato coincida con il campo «importo 
percepito» presente nella sezione “Rendiconto delle Spese”. Se i due importi non coincidono, ricontrollare e modificare quanto 
inserito nelle varie sezioni, in modo tale da far quadrare il totale Generale. 

➢ Dati d’invio: sezione dove, una volta concluso il procedimento di redazione ed invio della rendicontazione, viene restituito un 
codice identificativo del rendiconto, la data di invio e lo stato del rendiconto. 

IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA 
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LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA 

Giunti all’ultimo punto l’applicazione valorizza i “DATI INVIO”, visualizzabili nella relativa sezione e non modificabili:
 
● Identificativo Rendiconto: codice univoco 
● Data Invio: data in cui è stato inviato il rendiconto 
● Stato Rendiconto: Inviato (da Bozza passa a inviato) 

Dopo l’invio del Rendiconto, sulla pagina principale dell’applicazione viene visualizzata la seguente schermata. 
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LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DEL CONTRIBUTO 5x 1000: ALLEGATO n. 1 AL D.D. n. 396 del 13/12/2022 
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IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA 

Infatti è possibile selezionare il tasto “Nuovo Rendiconto” solo per creare un solo Rendiconto relativo a un contributo del 5 per mille 
ricevuto e connesso a uno specifico anno di esercizio. 

Nel caso in cui emerga la necessità di trasmettere un nuovo Rendiconto per un dato anno esercizio, occorrerà richiedere 
preventivamente alla Direzione Generale del Terzo Settore (utilizzando esclusivamente l’indirizzo PEC 
rendicontazione5xmille@pec.lavoro.gov.it ) l’eliminazione del modulo già inviato per quell’anno. 

Non è possibile eliminare un Rendiconto in stato Inviato (l’eliminazione è possibile solo per lo stato Bozza). 
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IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA 

Nella pagina sono presenti 3 icone: 
● Dettaglio 
● PDF 
● Modifica Link 

Con la selezione dell’icona «Dettaglio» è possibile visualizzare il Rendiconto inviato (in sola lettura) ed eseguire il download del file 
dei giustificativi di spesa. 

Con la selezione dell’icona «PDF» viene eseguito il download della ricevuta in formato pdf (relativa a tutte le sezioni del Rendiconto 
inviato). La ricevuta è sempre aggiornata con i valori “Link Rendiconto” e “Data ultimo aggiornamento Link” corrispondenti all’ultimo 
aggiornamento eseguito. 

Con la selezione dell’icona «Modifica Link» è possibile inserire/modificare il link relativo alla pagina web dove è stato pubblicato il 
Rendiconto. 
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IL RENDICONTO TRAMITE PIATTAFORMA DELL’ACCANTONAMENTO 

Nuovo Rendiconto dell’Accantonamento 

A seguito dell’invio del Rendiconto del contributo erogato, è possibile procedere con la compilazione e trasmissione di 
un rendiconto della somma oggetto di accantonamento, ovviamente solo se sia stata indicata nell’apposita sezione sopra 
descritta. 
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La relazione illustrativa deve essere redatta in forma discorsiva e deve essere compilata direttamente nella piattaforma negli appositi 
campi obbligatori denominati “Relazione illustrativa”. 

Ogni voce di spesa che l’ente valorizzerà nella sezione “Spese da rendicontare” del rendiconto avrà a disposizione un campo di 
relazione illustrativa dedicato (es: se l’ente imputerà il contributo percepito su più voci di spesa, dovrà necessariamente compilare 
tutti i campi “relazione illustrativa” associati a quelle voci che ha scelto di valorizzare). 

PS: Nel paragrafo 10 delle linee guida – per ogni macrovoce e sottovoce – sono riportate a titolo esemplificativo informazioni utili ai fini della 

compilazione dei campi “relazione illustrativa”. 

Una volta completata la procedura di invio tramite piattaforma, il sistema permetterà di scaricare un file in formato PDF contenente 
le informazioni di spesa relative al rendiconto inviato, incluse le varie parti di relazione illustrativa compilate per ogni voce di spesa 

valorizzata. Come specificato nel paragrafo 7, oggetto dell’obbligo di pubblicazione sul sito web dell’ente sarà il predetto file, 
scaricabile tramite l’icona denominata “PDF”. 

LA RELAZIONE ILLUSTRATIVA TRAMITE PIATTAFORMA 
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IL RENDICONTO E LA RELAZIONE ILLUSTRATIVA PER GLI ENTI SOTTO SOGLIA

A partire dall’anno finanziario 2021, per la sola rendicontazione di contributi inferiori a euro 20.000=, si proseguirà con la 

compilazione della modulistica (e relative linee guida) approvata con il precedente Decreto direttoriale n. 488/2021.

 

La rendicontazione si compone dei due documenti precedentemente illustrati per avere sia un documento “quantitativo” (il 

rendiconto) ed un documento “qualitativo” (la relazione illustrativa). 

Per gli enti che hanno percepito il contributo del 5x1000 d’importo inferiore a 20.000€ sarà necessaria la compilazione cartacea 

del MODELLO DI RENDICONTO RELATIVO AL CONTRIBUTO 5 PER MILLE DESTINATO AGLI ENTI DEL TERZO SETTORE (Mod. A).

Qualora l’ente provveda all’accantonamento del contributo percepito, sarà tenuto anche alla compilazione cartacea del 

MODELLO DI RENDICONTO DELL’ACCANTONAMENTO RELATIVO AL CONTRIBUTO 5 PER MILLE DESTINATO AGLI ENTI DEL TERZO 

SETTORE (Mod. B) 

In entrambi i modelli troveremo le parti da compilare che sono state trasposte nella piattaforma informatica.

Gruppo di Lavoro Enti No Profit
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La relazione illustrativa segue il Decreto Direttoriale n. 488/2021 che indica nella propria linee guida una redazione in forma 
discorsiva, che deve prevedere:

❑ una prima parte (l’indicazione fornita dalle linee guida è quella di rimanere contenuti in massimo una pagina), atta a fornire 
una breve presentazione dell’ente, con l’indicazione delle attività di interesse generale che esso svolge

❑ una seconda parte, con la funzione di rappresentare in maniera sintetica, chiara e trasparente, quale giustificazione degli 
importi esposti nel modello di rendiconto e dell’elenco dei giustificativi di spesa, le informazioni necessarie a dar conto delle 
attività effettivamente svolte con le somme ricevute a titolo di 5 per mille. 

LA STRUTTURA DELLA RELAZIONE ILLUSTRATIVA PER GLI ENTI SOTTO SOGLIA
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In generale, ogni spesa riportata nel rendiconto, per essere ammissibile, deve essere pertinente alle attività statutarie di interesse 
generale svolte dall’ente e coerente con le finalità statutarie dal medesimo perseguite. 

Deve essere inoltre:

✓ Effettiva: tutte le spese devono essere realmente pagate (con l’eccezione degli eventuali importi inseriti nella macrovoce “accantonamento”), sicché il
rendiconto va redatto secondo il criterio di cassa. 

✓ Comprovabile: la documentazione relativa ad ogni singola spesa inserita nel rendiconto deve essere conservata in originale. La spesa deve essere 
giustificata da apposita documentazione: da appositi documenti fiscali (es. fatture, buste paga, ricevute, ecc.), o da documenti contabili di valore probatorio 

equivalente inerenti alla specifica natura della spesa (es. copia dei bonifici). 

✓ Tracciabile: l’avvenuto pagamento di ciascuna spesa deve essere comprovato da documentazione idonea a garantirne la tracciabilità, pertanto i 
pagamenti effettuati attraverso bonifico, carta di debito/credito o assegno, dovranno essere accompagnati da contabili bancarie riconducibili all'ente e alla 
spesa sostenuta e, ove necessario, anche da copia dell’estratto conto cartaceo o elettronico. In caso di pagamenti con assegno deve necessariamente 
esserne conservata una copia. L’uso del contante è ammesso nei limiti previsti della normativa vigente. 

✓ Contabilizzata: la spesa, per essere ammissibile, deve aver dato luogo a adeguate registrazioni nella contabilità del soggetto beneficiario.

✓ Legittima: la spesa deve essere conforme alla normativa in materia di cinque per mille (D. Lgs. n. 111/2017, D.P.C.M. 23 luglio 2020).

INDICAZIONI DI CARATTERE GENERALE SULL’AMMISSIBILITA’ DELLE SPESE 
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Tutte le spese effettivamente sostenute devono ricadere entro i 12 mesi successivi alla data di 
percezione del contributo (fanno eccezione gli eventuali importi inseriti nella macrovoce 
“accantonamento”).

Con la facoltà di poter rendicontare anche le spese sostenute a partire dalla data di 
pubblicazione,  da parte dell’Agenzia delle Entrate, dell’elenco definitivo dei soggetti ammessi ed 
esclusi recante gli importi spettanti per ciascun beneficiario. 
Ove, successivamente alla pubblicazione dell'elenco, si verifichino o siano accertate situazioni 
ostative all’erogazione del contributo, dette spese resteranno a carico dell'ente. 

I documenti giustificativi devono essere annullati con dicitura attestante che la spesa è stata 
sostenuta con la quota del “contributo cinque per mille” e l’anno finanziario di riferimento. 

Nel rendiconto possono essere inserite solo spese non già imputate ad altri contributi privati o 
pubblici (regionali, nazionali, comunitari, ecc.) se non per la parte residua (c.d. divieto di doppio 
finanziamento a valere sulla stessa spesa).

INDICAZIONI DI CARATTERE GENERALE SULL’AMMISSIBILITA’ DELLE SPESE 
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Le disposizioni vigenti (vedi art. 16, co. 4 del dpcm 23 luglio 2020) non consentono di utilizzare il 
contributo derivante dal cinque per mille per coprire, in tutto o in parte, le spese di pubblicità sostenute 
per realizzare campagne e attività di sensibilizzazione sulla destinazione della quota del cinque per 
mille. 

Non potranno inoltre essere esposte nel rendiconto ed essere quindi riconosciute:
❑ le uscite effettuate a titolo di investimenti finanziari
❑ le somme in pagamento di multe e sanzioni, tanto civili quanto amministrative
❑ le spese non costituenti esborso finanziario in quanto sostenute tramite compensazione di crediti
❑ le spese sostenute dopo la cessazione dell’attività istituzionale dell’ente (es. dopo la delibera di 

messa in liquidazione dell’ente stesso). 

Inoltre: 
✓ l'IVA è riconoscibile come spesa solo quando e nella misura in cui la stessa non è recuperabile (ai 

sensi del D.P.R. 633 del 26/10/72); 
✓ sono ammissibili i pagamenti in contanti nei limiti stabiliti dalla normativa vigente, ad eccezione 

degli importi esposti nelle sotto voci relative alle erogazioni a proprie articolazioni territoriali ed a 
soggetti collegati o affiliati, ed a enti terzi, che dovranno essere effettuati esclusivamente tramite 
strumenti di pagamento tracciabili (es: bonifico bancario/postale, assegno).

SPESE NON AMMISSIBILI 
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Il Ministero del Lavoro e delle politiche sociali, in qualità di Amministrazione competente e titolare dei controlli sul corretto 

impiego delle risorse dal medesimo erogate a titolo di 5x1000, può: 

➢ richiedere agli enti che hanno trasmesso il rendiconto e la relazione illustrativa eventuale documentazione o informazioni 

aggiuntive

➢ effettuare verifiche amministrativo-contabili anche presso le sedi degli enti beneficiari sulla base del rendiconto e relazione 

illustrativa trasmessa 

Qualora le risultanze dei controlli evidenziassero la non ammissibilità di spese inserite nel rendiconto, il Ministero si riserva di 

consentire all’ente d’integrare il rendiconto documentando eventuali ulteriori spese sostenute nel periodo di ammissibilità e 

opportunamente giustificate fino a concorrenza dell’importo non riconosciuto e comunque entro i limiti del contributo concesso 

(non è chiaro in questo caso se il Ministero intenda che l’ente utilizzi o meno la medesima procedura di trasmissione).

I CONTROLLI 
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Nel caso di violazione degli obblighi di pubblicazione, il Ministero del Lavoro e delle politiche sociali diffida il beneficiario ad 
effettuare la citata pubblicazione assegnando un termine di 30 giorni; in caso di inerzia provvede all’irrogazione di una sanzione 
amministrativa pecuniaria pari al 25% del contributo percepito, secondo la disciplina recata dalla L. 689/1981, in quanto 
compatibile. 

LE SANZIONI 

In base alle disposizione contenute nell’articolo 17 D.P.C.M. 23.07.2020, i contributi erogati sono soggetti a recupero nei seguenti casi:

a) erogazione delle somme determinata da dichiarazioni mendaci o basate su false attestazioni anche documentali

b) contributo erogato impiegato per finalità diverse da quelle perseguite istituzionalmente dal soggetto beneficiario ovvero per spese di 

pubblicità per campagne di sensibilizzazione in violazione dello specifico divieto; 

c) mancata rendicontazione delle somme erogate; 

d) mancato invio del rendiconto e della relazione; 

e) mancato possesso, a seguito di controlli, dei requisiti che danno titolo all'ammissione al beneficio;

f) cessazione o mancato svolgimento dell’attività prima dell’erogazione delle somme
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LE SANZIONI 

Operativamente il recupero del contributo avviene mediante contestazione da parte del Ministero del Lavoro in esito a un 

procedimento in contraddittorio e, nella ipotesi sopra descritta alla lettera a), quest’ultima trasmette gli atti all'Autorità giudiziaria. 

In caso di recupero il beneficiario, entro 60 giorni dalla notifica del provvedimento contestativo, deve provvedere a riversare 

all'Erario l'ammontare indebitamente percepito, con rivalutazione Istat e maggiorato degli interessi corrispettivi al tasso legale, 

con decorrenza dalla data di erogazione del contributo. 

Ove l'obbligato non ottemperi al versamento entro il termine fissato, il recupero coattivo dei contributi e degli accessori al 

contributo stesso, rivalutazione ed interessi, viene disposto secondo le modalità previste dalla normativa vigente.
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Avviso riferito all’accreditamento al Cinque per mille 2023

Gli enti che sono stati coinvolti nel processo di trasmigrazione nel RUNTS e che sono già inclusi nell’elenco permanente di cui all’art. 
8 del dpcm 23 luglio 2020 saranno considerati accreditati al beneficio anche per l’anno 2023 a prescindere dalla data in cui 
ottengano il provvedimento di iscrizione nel RUNTS.

Fermo quanto innanzi precisato si invitano i medesimi enti, non appena ottengano il provvedimento di iscrizione al RUNTS all’esito 
della trasmigrazione, ad entrare in piattaforma RUNTS, e compilare l’apposita pratica di “Cinque per mille” barrando il campo 
“Accreditamento del 5/1000” e inserendo l’IBAN per l’accredito al beneficio o, in alternativa, il dato della tesoreria.

Si segnala l’importanza di tali adempimenti in vista della regolare percezione del beneficio e del popolamento del RUNTS con tutte 
le informazioni riferite a ciascun ente.
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INDICAZIONI OPERATIVE PER EFFETTUARE L'ACCREDITAMENTO AL 5X1000:

1.dalla homepage del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali accedere al portale e alla propria posizione;

2.valorizzare la check box in corrispondenza della voce "Accreditamento del 5 x 1000", inserendo negli appositi campi l'IBAN del conto 
corrente intestato all'ente sul quale poter ricevere il versamento del beneficio o in alternativa e per gli enti che non dispongano di 
conto corrente intestato, la Provincia della Tesoreria dello Stato dove poter ricevere il pagamento per importi non superiori a 1.000 
euro;

3.salvare la pratica;

4.effettuare il download della distinta di riepilogo;

5.firmare digitalmente il file;

6.procedere con l'upload e l'invio della pratica.
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