
 

 

 OPZIONE CORREZIONE 

UNIEMENS GESTIONE 

SEPARATA 

NELL’AREA RISERVATA DEL 

SITO WWW.INPS.IT  

Anna Mazza – INPS - Direzione Regionale Piemonte 



È necessario scaricare dal sito WWW.INPS.IT – area 

SOFTWARE -  la procedura che permette di 

trasformare i files da inviare da paghe a uniemens con 

estensione «UniEM» 

http://www.inps.it/
http://www.inps.it/
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Inserire  

il codice 

fiscale ed il 

PIN 







 

Come posso variare :  

 L’imponibile 

 Il codice fiscale 

 L’aliquota 

Come posso inserire: 

 Una denuncia omessa 
 



IMPONIBILE 

L’imponibile NON è una chiave che necessita di preventiva 

eliminazione dell’invio precedente. 

È sufficiente: 

• Compilare una NUOVA denuncia inserendo le medesime 

chiavi presenti nella denuncia precedente, variando 

SOLO ed ESCLUSIVAMENTE l’imponibile 

Oppure: 

• Inviare un nuovo flusso uniemens con la sola denuncia 

da correggere. 



NUOVA DENUNCIA DI CORREZIONE 







Compilare 

il format 











NUOVO FLUSSO DI CORREZIONE 













CODICE FISCALE ED ALIQUOTA 

Il Codice Fiscale e l’aliquota sono chiavi che necessitano di 

preventiva eliminazione dell’invio precedente. 

I passaggi, quindi, sono due: 

 

1. Eliminazione della denuncia errata 

 

2. Compilazione on line della denuncia corretta 



Eliminazione denuncia 





Attenzione! 

Debbono essere 

identici alla 

denuncia 

esistente 

















Per controllare gli invii effettuati nel giorno o mese di 

lavorazione: 

 

CONSULTAZIONE DENUNCE INDIVIDUALI 

 









Compilazione on line della 

denuncia corretta 

Valido anche per l’invio delle 

denunce omesse 



DENUNCIA OMESSA 

Nel caso in cui manchi la denuncia di un parasubordinato che nel 

mese in questione aveva percepito il compenso, è sufficiente 

effettuare una compilazione on line. 

N.B.: N O N  INVIATE UN NUOVO FLUSSO UNIEMENS! 

Ciò comporterebbe una inutile duplicazione dei dati già presenti in 

archivio. 



















Una volta pervenute le denunce nei nostri 

archivi potranno essere visibili tramite il 

CASSETTO COMMITTENTI GESTIONE SEPARATA 

accessibile sotto l’ELENCO DI TUTTI I SERVIZI 





INSERIMENTO DELEGA DIRETTA DA CASSETTO GESTIONE SEPARATA 

(circolare INPS 126/2013) 

 

Qualora i titolari del rapporto contributivo intendano delegare la 

gestione degli adempimenti nei confronti dell’Istituto ad uno o più 

lavoratori dipendenti, collaboratori o altro soggetto di fiducia, dopo 

essersi autenticati al sito Internet dell’Istituto mediante PIN o CNS, 

dovranno utilizzare l’apposita applicazione per l’attribuzione delle 

deleghe ad operare, presente nel Cassetto Previdenziale per 

Committenti della Gestione Separata. 

In particolare il committente/associante, personalmente o tramite il 

legale rappresentante o altro responsabile, potrà collegarsi al sito 

www.inps.it ed accedere al cassetto previdenziale per i committenti, 

presente nella sezione Aziende e Consulenti, selezionando la voce di 

Menu “Deleghe rilasciate e nuove deleghe”. 













DELEGA INDIRETTA PER I SOGGETTI EX LEGE 12/79 E PER I 

SOGGETTI ADERENTI AGLI ORGANISMI CHE HANNO SOTTOSCRITTO 

UN ACCORDO OPERATIVO CON L’ISTITUTO 

L’applicazione, denominata “deleghe indirette per artigiani, 

commercianti, committenti, associanti e professionisti”, è 

disponibile nel sito Internet dell’Istituto, nella sezione aziende e 

consulenti. Attraverso tale applicativo l’intermediario compilerà la 

delega con i dati propri e del delegante. Terminata la compilazione, 

l’intermediario potrà stampare la delega per la sottoscrizione da 

parte del delegante. All’atto della sottoscrizione la procedura 

consentirà all’utente di effettuare la validazione della delega stessa 

mediante esplicita conferma, dichiarando così, sotto la propria 

responsabilità, l’avvenuta sottoscrizione da parte del delegante. 

L’intermediario s’impegnerà a custodire presso di sé la delega – 

unitamente ad una fotocopia di un valido documento d’identità del 

delegante – per tutto il periodo di vigenza della stessa, nonché nei 5 

anni successivi, e ad esibirla a richiesta. 



 

 Inserimento delega indiretta artigiani, commercianti, 
committenti, associanti e professionisti  
 
rif. msg. 18543 del 13/11/2012 artigiani-commercianti  
 
circ. 126/2013 – msg. 20976 del 20/12/2013 -msg. 1403 del 24/1/2014 – 
msg. 6950 del 11/09/2014 committenti e professionisti gestione separata  
 
La delega deve essere attivata tramite accesso a www.inps.it > Servizi on line > 
Elenco di tutti i servizi > Deleghe indirette per artigiani, commercianti, 
committenti, associanti e professionisti oppure, per le Associazioni di Categoria,  
Deleghe indirette per artigiani, commercianti, committenti, associanti (Ass. di 
Categoria)  



Selezionare il profilo dell’intermediario (es. “Intermediario riconosciuto dall’Istituti ai 
sensi della “Legge 12/1979”” per il Consulente del lavoro)  



Inserire il codice fiscale del Committente del quale si vuole attivare la delega 
indiretta e scegliere l’area “Committenti”  



…..E SE VOGLIO INVIARE 

UN FLUSSO UNIEMENS 

PER LA PRIMA VOLTA??? 



ACCREDITAMENTO AZIENDE GESTIONE SEPARATA 

 

 

E’ stato rilasciato, sul Cassetto Gestione Separata Committenti, un nuovo 

applicativo che permette la registrazione di un’azienda committente che, 

per la prima volta, deve inviare un flusso Uniemens per i parasubordinati 

obbligati alla Gestione Separata di cui all’art. 2, comma 26, della Legge 

335/95.  

Tale registrazione crea in automatico, entro il giorno successivo all’invio 

della comunicazione tramite Cassetto, l’Anagrafica dell’azienda negli archivi 

della Gestione Separata, consentendo tutti gli adempimenti previsti 

(dall’invio dei flussi Uniemens alla gestione delle successive ed eventuali 

deleghe, ecc.). L’applicativo è a disposizione delle aziende e dei loro 

intermediari . 



Accesso alla Procedura: 

Il programma è accessibile da Cassetto Previdenziale Committenti della 

Gestione Separata tramite PIN dispositivo. 

Dal Cassetto, scegliere l’opzione “Accreditamento Aziende” situato a sinistra 

“Menù”. I due sottomenù che compariranno sono: 

 Lista Domande 

 Inserimento Domanda 



Lista delle Domande già inoltrate: 

Se sono state già presentate domande, compare la lista degli Accreditamenti 

effettuati; è possibile salvare o stampare la Ricevuta degli stessi. 



Inserimento Nuova Domanda: 

In questa sezione compare il campo per l’inserimento del solo Codice Fiscale 

del Committente da comunicare. 

Premuto il tasto di controllo, non sarà possibile procedere al completamento 

della domanda se compare uno dei seguenti messaggi di ritorno: 

- Il Codice Fiscale è già presente nell' Anagrafica della Gestione Separata 

(pertanto non c’è bisogno di accreditamento) 

- E' già presente una domanda per il Codice Fiscale XXXXXX (potrebbe 
essere stata già inserita da altra persona) 

- Il Codice Fiscale non risulta validato in Anagrafica Tributaria 



Superata la fase di controllo del Codice Fiscale, si prosegue con: 

- l’inserimento obbligatorio della denominazione dell’azienda; 

- l’inserimento della PEC (obbligatoria); 

l’accettazione dei termini di Privacy mediante inserimento di un flag 

nell’apposito spazio.  



Premuto il tasto Inserisci, la domanda viene protocollata e inoltrata. 






