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Solo i soggetti riconosciuti come rappresentanti dell’impresa possono avviare 
l’iter di compilazione. 

AVVIO DEL PERCORSO DI COMPILAZIONE
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In questa sezione i dati sono precompilati perché recuperati dal sistema di 
identità digitale. È possibile modificare solo la PEC.

STEP 1 – «COMPILA»
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La piattaforma permette a chi opera di prendere visione dell’elenco 
delle imprese di cui risulta rappresentante e di selezionare l’impresa 
per cui intende presentare l’istanza. 

STEP 1 – «COMPILA»
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Gli unici campi che l’utente deve inserire in questo passaggio sono il fatturato 
dell’ultimo esercizio (arrotondato per difetto) e il numero di dipendenti (sempre 
maggiore o uguale a 1).

STEP 1 – «COMPILA»
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La scelta delle dichiarazioni da rilasciare determina la tipologia di allegati da inserire.

STEP 1 – «COMPILA»

Autodichiarazioni



6

L’imprenditore ha redatto il test online di ragionevole perseguibilità del risanamento? 
Nel caso, si dovrà allegare all’istanza il test pratico.

L’imprenditore intende avvalersi del regime di sospensione? Nel caso, si dovrà allegare 
all’istanza un documento da inserire nella sezione “Documenti utili - Documentazione 
necessaria”.

L’imprenditore intende richiedere l’applicazione di misure protettive? Nel caso si dovrà 
allegare all'istanza:

1) una dichiarazione sull’esistenza di misure esecutive o cautelari disposte nei 
confronti dell’imprenditore;

2) un documento da inserire nella sezione “Documenti utili – Documentazione 
necessaria”.

STEP 1 – «COMPILA»

Allegati per autodichiarazioni
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STEP 1 – «COMPILA»

La richiesta di applicazione delle misure protettive e/o del regime di sospensione può avvenire in 
qualsiasi momento successivo all’invio dell’istanza e può essere reiterata.

Ovviamente le misure protettive e/o il regime di sospensione non possono trovare applicazione prima che 
l’esperto abbia accettato.
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Attenzione: il tasto «Carica» viene abilitato solo a seguito dell’inserimento della 
descrizione nell’apposito campo.

STEP 1 – «COMPILA»
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Il rappresentante dell’impresa può invitare soggetti (il consulente, i membri dell’organo 
di controllo, il revisore, ecc.) per predisporre la documentazione o farsi assistere dopo 
l’invio.

STEP 1 – «COMPILA»
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I documenti da inserire in piattaforma dovranno essere in formato PDF con firma digitale PADES o CADES 
(dimensione massima consentita: 1 Mb). È necessario inserire per ciascuno una breve descrizione.

STEP 2 – «ALLEGA»
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Nella sezione “Altri allegati” è possibile inserire documenti liberi e ulteriori 
rispetto a quelli prestabiliti nell’elenco, che ricalca quello di cui all’art. 17 
comma 3 del DLgs. 14/2019.

STEP 2 – «ALLEGA»
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I bilanci recuperati dal Registro delle imprese saranno disponibili solo dopo l’invio 
dell’istanza.

STEP 2 – «ALLEGA»
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Occorre riportare i dati dei professionisti che hanno assistito l’impresa e dei 
professionisti iscritti nell’elenco degli esperti che hanno assistito l’impresa negli ultimi 
2 anni.

STEP 3 – «SCHEDA DI SINTESI»

Nominativi dei professionisti
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In questa sezione, il rappresentante dell’impresa deve rispondere ad alcuni quesiti:

• descrizione dell’impresa, dell’attività in concreto esercitata e del suo modello di 
business (6 righe);

• tipologia delle difficoltà economico-finanziarie e patrimoniali (10 righe);

• iniziative industriali che si intendono adottare (10 righe);

• se l’impresa si trova in stato di pre-crisi, di crisi o di insolvenza reversibile;

• indebitamento complessivo, in quanto il dato di sintesi non è previsto nell’istanza;

• se al momento della domanda vengono richieste le misure protettive, specificando e 
se si tratta di misure generali o selettive.

STEP 3 – «SCHEDA DI SINTESI»

Sintesi del contenuto della domanda
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Cliccando «Paga e invia», la piattaforma collega il rappresentante direttamente al 
circuito PagoPA.

STEP 4 – «PAGA E INVIA»
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Cliccando il tasto «Consulta istanza», il rappresentante dell’impresa può prendere visione della 
lista delle istanze inviate e in bozza. 

STEP 5 – «CONSULTA ISTANZA»
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Selezionando un’istanza risultante dalla ricerca, il rappresentante può 
controllare lo stato dell’istanza, visionare i documenti inseriti e scaricarli. 

STEP 5 – «CONSULTA ISTANZA»
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Ricevuta la PEC che notifica l’invio dell’istanza, il Segretario Generale della CCIAA presso cui si 
trova la sede dell’impresa istante può prendere visione dei documenti inseriti tramite la 
funzione «Consulta istanza». 

SEGRETARIO GENERALE
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Il Segretario Generale può scaricare i documenti allegati all’istanza (non in 
originale).

SEGRETARIO GENERALE
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Se all’istanza sono allegati documenti con contenuto diverso da quello previsto, 
il Segretario Generale può riaprire l’istanza.

SEGRETARIO GENERALE
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Il Segretario Generale può anche rifiutare l’istanza per decorrenza dei termini 
indicati dalla legge al fine di provvedere a eventuali integrazioni.

SEGRETARIO GENERALE
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Se la documentazione è conforme alla relativa disciplina, il Segretario 
Generale procede con l’invio dell’istanza alla Commissione. 

SEGRETARIO GENERALE
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I membri della Commissione, in caso di istanze presentate da imprese non 
sotto soglia, possono effettuare ricerche sull’esperto da nominare tramite 
l’elenco disponibile in piattaforma.

COMMISSIONE
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L’esperto abilitato, nella barra laterale, troverà la sezione «Dati esperto», tramite 
la quale può accedere alla sua scheda personale.

ESPERTO ABILITATO



25

Nel tab «Lista esperienze» si trova un pulsante che permette di inserire le 
proprie esperienze tramite apposito form.

ESPERTO ABILITATO
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L’esperto può inserire e salvare più esperienze utilizzando il tasto 
«Aggiungi esperienza».

ESPERTO ABILITATO
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Le esperienze approvate dall’Ordine di appartenenza vengono visualizzate sia nel 
profilo dell’esperto sia al momento della nomina da parte della Commissione. 

ESPERTO ABILITATO
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Una volta ricevuta la PEC che notifica l’avvenuta nomina, l’esperto 
può rifiutarla o accettarla.

ESPERTO ABILITATO
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L’esperto, tramite il tab «Invitati dell’esperto», ha la possibilità di invitare:

• soggetti (persone fisiche o giuridiche) che, dopo l’autorizzazione del rappresentante dell’impresa, 
potranno prendere visione dei cassetti riservati loro attribuiti;

• creditori (v. art. 15 del DLgs. 14/2019) che, ricevuta l’abilitazione ad accedere da parte del 
rappresentante dell’impresa, possono prendere visione dei documenti presentati insieme all’istanza e 
dei documenti inseriti nel corso delle trattative, nonché inserire informazioni sulla propria posizione 
creditoria e i dati eventualmente richiesti dall’esperto. 

ESPERTO ABILITATO

Invitati dell’esperto e uso dei cassetti riservati
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Dopo aver censito i soggetti da invitare, inserendo i dati richiesti dalla piattaforma, e aver 
ricevuto l’autorizzazione del rappresentante dell’impresa, l’esperto riceve via PEC una notifica di 
abilitazione dei soggetti censiti.

ESPERTO ABILITATO

Invitati dell’esperto e uso dei cassetti riservati
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Ricevuta la notifica, l’esperto può creare delle vere e proprie «stanze di condivisione» in cui invitare i 
soggetti che ritiene possano apportare un contributo utile alle trattative.

Il Segretario Generale e i membri della Commissione, al contrario del rappresentante dell’impresa, non 
possono accedere ai cassetti riservati. 

ESPERTO ABILITATO

Invitati dell’esperto e uso dei cassetti riservati
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Nel caso di creditori persone giuridiche, occorre indicare la persona fisica che agisce in 
nome e per conto.

Una volta inseriti i dati, la piattaforma notifica l’inserimento al rappresentante 
dell’impresa.

ESPERTO ABILITATO

Invitati dell’esperto e uso dei cassetti riservati
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Il rappresentante dell’impresa può autorizzare i soggetti invitati dall’esperto a operare sulla 
piattaforma dopo aver ricevuto apposita notifica via PEC, accedendo all’istanza e visualizzando 
sul tab «Invitati dell’esperto» il numero (in rosso) di abilitazioni richieste.

ESPERTO ABILITATO

Autorizzazione del rappresentante dell’impresa
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I soggetti invitati dall’esperto possono accedere solo previa autenticazione con identità digitale, dopo aver 
ricevuto la PEC di abilitazione.

In quanto soggetti invitati, possono accedere esclusivamente alle «stanze di condivisione» riservate, da cui 
possono scaricare documenti.

ESPERTO ABILITATO

Accesso dei soggetti invitati
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Anche i creditori possono accedere alla piattaforma, previa autenticazione con identità 
digitale, dopo aver ricevuto la PEC di abilitazione.

ESPERTO ABILITATO

Accesso dei creditori
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Tramite il pulsante «Richiedi sostituzione esperto», il rappresentante dell’impresa, ai 
sensi dell’art. 17 comma 6 del Dlgs. 14/2019, può presentare osservazioni 
sull’indipendenza dell’esperto. 

ESPERTO ABILITATO

Richiedi sostituzione esperto
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Tramite la funzione «Richiesta documentazione verso ente creditore», l’esperto 
incaricato, ai sensi dell’art. 14 del DLgs. 14/2019, può richiedere l’accesso alle banche 
dati di INPS, INAIL, Agenzia delle Entrate e Agenzia delle Entrate-Riscossione.

ESPERTO ABILITATO

Interoperabilità
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Se sorge la necessità di richiedere la proroga dell’istanza (art. 17 comma 7 del DLgs. 14/2019), 
l’esperto può attivare una specifica funzione, che mette a disposizione un campo note da 
compilare. L’esperto ha, inoltre, la possibilità di inserire un documento firmato digitalmente.

ESPERTO ABILITATO

Proroga istanza
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Grazie per la vostra attenzione!

composizione.negoziata@to.camcom.it

mailto:composizione.negoziata@to.camcom.it


www.odcec.torino.it

www.linkedin.com/company/odcec-torino/

www.youtube.com/channel/UCBUHnLEOEHA6YY-MLr8vG8A/videos

www.odcec.torino.it

www.linkedin.com/company/odcec-torino/

www.youtube.com/channel/UCBUHnLEOEHA6YY-MLr8vG8A/videos

http://www.odcec.torino.it/
http://www.linkedin.com/company/odcec-torino/
http://www.youtube.com/channel/UCBUHnLEOEHA6YY-MLr8vG8A/videos
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