Modello Preventivo analitico compensi professionali amministratore condominiale
Preventivo analitico compensi professionali amministratore condominiale
(Luogo e data)
Condominio
via/piazza ………………….… n.
Oggetto: Condominio di via/piazza ………………………., n. …… – Preventivo compensi professionali
Gentili condòmini,
vi sottoponiamo la nostra offerta relativa alla prestazione professionale di gestione ed amministrazione del vostro stabile, con la collaborazione di personale qualificato in campo tecnico, legale, amministrativo e contabile.
Il nostro Studio si occupa di gestione condominiale fin dal ……… e, attualmente, anche avvalendosi della collaborazione di n. ………. collaboratori a tempo pieno, gestiste n. …… condominii per un totale di circa n. ..….. unità immobiliari.
La nostra offerta comprende sia l’attività ordinaria che straordinaria. L’attività ordinaria viene esplicata mediante la redazione del bilancio preventivo e del successivo rendiconto annuale, attraverso il transito dei fondi su apposito conto corrente intestato al condominio.
Lo Studio riceve tutti i giorni, dal lunedì al venerdì, al mattino dalle ore ……. alle ore ……. ed il pomeriggio, dalle ore ……. alle ore ……. .

Lo Studio è iscritto all’albo tenuto presso ………….. ed è dotato di polizza assicurativa professionale con la compagnia ………………..… con un massimale di € …………………; copia della polizza è a Vs disposizione.
In allegato troverete le singole prestazioni professionali offerte dal ns Studio con i relativi compensi professionali, da intendersi al netto dell’IVA e dei contributi; siamo disponibili a valutare specifiche esigenze dell’assemblea.
La presente offerta ha validità fino al …./…./……….. .
In attesa di vostro riscontro, porgiamo cordiali saluti.
Firma
Prestazioni offerte e compensi professionali richiesti
(al netto dell’IVA e contributi)
Prestazioni ordinarie
compenso mensile € ………………..
convocazione e partecipazione assemblea ordinaria
(n. 2 all’anno) € ………………..
adempimenti fiscali ordinari (ritenute, versamento F24) € ………………..
Prestazioni straordinarie
convocazione e partecipazione assemblea straordinaria € ………………..
adempimenti amministrativi con la pubblica amministrazione € ………………..
affidamento lavori straordinari € ………………..
contabilizzazione dei lavori straordinari € ………………..
espletamento pratica agevolazioni fiscali € ………………..
contabilizzazione consumi acqua € ………………..
lettura contatore divisionale per unità immobiliare € ………………..
riparto consumo acqua per unità immobiliare € ………………..
trasmissione telematica consumo contatore generale € ………………..
Adempimenti fiscali
elaborazione e trasmissione Modello 770 & Unico quadro AC € ………………..
elaborazione e trasmissione Certificazione Unica Telematica € ………………..
Spese postali
comunicazioni semplici tramite Poste italiane € ………………..
comunicazioni semplici tramite Poste private € ………………..
comunicazioni raccomandate tramite Poste italiane € ………………..
comunicazioni raccomandate tramite Poste private € ………………..
comunicazioni semplici con e-mail € ………………..
comunicazioni semplici tramite PEC € ………………..
Spese conto corrente
spese tenuta conto € ………………..
imposta di bollo € ………………..
operazioni bancarie € ………………..
Firma
